Biblioteki

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2015 Rektora AGH z dnia 29 czerwca 2015 roku

Rozdziat 8

RAMOWY REGULAMIN UCZELNIANEJ SIECI BIBLIOTEK
AKADEMII GORNICZO-HUTNICZE)]

jednostek organizacyjnych Akademii Gorniczo-Hutniczej tworzg sied

biblioteczng Uczelni i wraz z Bibliotekg Gtéwng stanowig jednolity system biblioteczno-
informacyjny. Biblioteki sieci funkcjonujg w oparciu o te same przepisy prawne oraz
spefniajq zadania wymienione w Rozdz. 1 pkt 1.1.

1. Podstawy dziatalnosci i organizacja sieci bibliotek Uczelni

1.1.

1.2,

1.3.

Biblioteki poszczegoélnych jednostek organizacyjnych tworzy, przeksztatca
i znosi Rektor na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej, po zasiegnieciu
opinii Rady Bibliotecznej. Gdy jednostka organizacyjna znajduje sie
w strukturze wydziatu powiadomiony zostaje dziekan.

Pracownicy sieci bibliotecznej Uczelni wspodtorganizujg warsztat pracy naukowej
i dydaktycznej dla potrzeb macierzystych jednostek organizacyjnych.

Do zadan bibliotek jednostek organizacyjnych nalezy:
— gromadzenie materiatdw bibliotecznych zgodnie ze specjalnoscig naukowa,
— ewidencja, opracowanie, przechowywanie i konserwacja zbioréw,

— udostepnianie zbiordw i informacja o nich oraz okresowa kontrola termindw
wypozyczen,

— wspoipraca z Bibliotekg Gtdwng w zakresie tworzenia informacji o zbiorach
w jednolitym systemie komputerowym,

— okresowa inwentaryzacja zbioréw,

— selekcjonowanie zbioréw nieprzydatnych i zniszczonych,

— uzgadnianie stanu majatkowego biblioteki.

2. Rodzaje zbioréw, ich gromadzenie, uzupetnianie i ewidencja oraz selekcja zbiorow

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

Biblioteki gromadza i udostepniajg ksigzki, czasopisma oraz zbiory specjalne

zgodnie z profilem naukowym i dziatalnoscia dydaktyczng macierzystych
jednostek organizacyjnych.
Zakupu ksigzek i czasopism dokonujg bibliotekarze (z zachowaniem

obowigzujacych w Uczelni procedur i zasad udzielania zamowien publicznych),
za zgodg kierownikéw jednostek organizacyjnych w oparciu o wnioski lub opinie
sktadane przez pracownikow tych jednostek.

Bibliotekarze posredniczg réwniez w przekazywaniu dezyderatow do Biblioteki
Gtéwnej.

Ksigzki, czasopisma i zbiory specjalne, otrzymane w formie dardéw, a przydatne
dla czytelnikdw, biblioteki wtaczajq do ksiegozbioréw.

Pozycje zniszczone i nieprzydatne moga by¢ wytgczane z ksiegozbiorow.

Wycofanie z bibliotek sieci pozycji stanowigcych w Bibliotece Gtownej Kolekcje
Historyczng (Rozdz. 1, pkt. 4 niniejszego Regulaminu) odbywa sie wytacznie
w porozumieniu z Bibliotekg Gtéwng i wymaga uprzedniej zgody jej Dyrektora.
Zasady ewidencji gromadzonych zbiorow (w tym ewidencji finansowo-
ksiegowej) oraz tryb postepowania w przypadku pozycji wytgczanych
z ksiegozbioréw, okreslajg przepisy biblioteczne oraz zarzadzenia i pisma
okodlne Rektora.

3. Opracowanie i okresowe kontrole ksiegozbioréw
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
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Biblioteki jednostek organizacyjnych Uczelni opracowuja, przechowuijg
i konserwujg zbiory zgodnie z zasadami zawartymi w przepisach bibliotecznych.

Biblioteki jednostek organizacyjnych prowadza katalogi oraz kartoteki
pomocnicze.

Biblioteki jednostek organizacyjnych wspoétpracujg w tworzeniu wspolnego
z Bibliotekg Gtdwna katalogu komputerowego.

Biblioteki jednostek organizacyjnych sg zobowigzane do uzgadniania
z Kwesturg raz w roku stanéw majatkowych; tryb postepowania reguluje
zarzadzenie Rektora.

Biblioteki jednostek organizacyjnych sg zobowigzane do przeprowadzania
okresowo (przynajmniej raz na 10 lat) inwentaryzacji (skontrum) swoich
zbiorow. Inwentaryzacje zbioréw, do ktérych czytelnicy majg wolny dostep,
przeprowadza sie co najmniej raz na 5 lat. Inwentaryzacje catosci zbioréw
przeprowadza sie takze w razie zmiany osoby odpowiedzialnej za zbiory, tj.
kierownika jednostki organizacyjnej, z obowigzkiem rozliczenia sie, jak réwniez
w przypadku zmiany osoby kierujacej biblioteka.

W razie zaistnienia wypadkéw losowych (kradziez z wtamaniem, pozar) i innych

okolicznosci naruszajacych stan zbioréow nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje
czesci lub catosci ksiegozbioru, w zaleznosci od stopnia naruszenia zbiorow.

Czas otwarcia bibliotek dla czytelnikow

4.1.

4.2,

Biblioteki sg zobowigzane do opracowania wewnetrznego regulaminu
wypozyczen, zatwierdzonego przez kierownika jednostki organizacyjnej
i dostepnego dla uzytkownikéw. Godziny otwarcia bibliotek dla czytelnikéw
ustalaja kierownicy jednostek organizacyjnych. Informacje zawierajqce
harmonogramy dyzurdéw oraz nazwiska bibliotekarzy powinny znajdowac sie na
zewnatrz pomieszczen bibliotecznych oraz na stronach internetowej
biblioteki/wydziatu.

W okresie inwentaryzacji oraz koniecznych prac porzadkowych, biblioteki sg
zamkniete dla czytelnikbw w niezbednym wymiarze czasu. Jeden dzien
w tygodniu moze by¢ przeznaczony na biezgce prace wewnetrzne, szkolenia
zawodowe i zakup ksigzek.

Warunki i prawo korzystania z bibliotek jednostek organizacyjnych Uczelni

5.1.

5.2.

Ze zbiorow bibliotek jednostek organizacyjnych mozna korzystac:
— na miejscu w bibliotece,

— przez wypozyczenie na zewnatrz,

— przez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

Zasady udostepniania zbiorow:

— czasopisma, ksiegozbidr podreczny, rozprawy doktorskie, inne prace na
prawach rekopisow oraz materiaty sprowadzane przez wypozyczenia
miedzybiblioteczne udostepnia sie na miejscu,

— materialy zastrzezone udostepnia sie na miejscu, za zezwoleniem
kierownika jednostki organizacyjnej,

— dostep do materiatow bibliotecznych moze by¢ czasowo ograniczony, jesli
zostaty one zakupione ze $rodkdw na dziatalnos¢ statutowgq lub z grantéw,

— prace dyplomowe udostepnia sie na miejscu, za zgoda opiekuna
naukowego,

— niepublikowane prace badawcze udostepnia sie na miejscu, za zgodag
kierownika tematu,

— bazy danych i uzytkowe programy komputerowe udostepnia sie zgodnie
z warunkami licencji.
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5.3.

5.4.

5.5.
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Podstawg wszelkich wypozyczen materiatdw bibliotecznych na zewnatrz jest

posiadanie konta czytelnika oraz czytelnie wypetniony rewers, potwierdzony

wiasnorecznym podpisem czytelnika.

Zasady korzystania z bibliotek sieci:

a) studenci studidw stacjonarnych i niestacjonarnych, stazysci i doktoranci AGH
korzystajg ze zbioréw na miejscu,

b) studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych, stazysci i doktoranci
danego wydziatu mogg wypozyczac zbiory takze na zewnatrz,

c) pracownicy macierzystego wydziatu korzystajg ze zbioréw na miejscu i przez
wypozyczenie na zewnatrz,

d) emerytowani pracownicy naukowo-dydaktyczni macierzystego wydziatu
korzystajg ze zbiordw na zasadach okreslonych w regulaminie biblioteki
wydziatowej,

e) pozostali pracownicy jednostek organizacyjnych AGH korzystajg ze zbioréw
na miejscu lub w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych w obrebie sieci
bibliotecznej Uczelni,

f) pracownicy administracji centralnej AGH korzystaja ze zbioréw na miejscu
lub przez wypozyczanie na zewnatrz,

g) biblioteki instytucji naukowych i resortowych korzystajg ze zbioréw przez
wypozyczenia miedzybiblioteczne,

h) osoby inne niz wymienione w pkt a) do g) korzystajq ze zbioréw wyltgcznie
na miejscu.

Ze zbiorow bibliotek jednostek pozawydziatowych studenci, doktoranci

i stazysci mogg korzystac wytacznie na miejscu.

Warunkiem otwarcia konta czytelnika, tj. uzyskania wpisu do biblioteki, jest:

5.5.1. w przypadku pracownikéw wydziatu lub jednostki pozawydziatowej:

a) przedtozenie dokumentu potwierdzajgacego aktualne zatrudnienie
w Uczelni,

b) okazanie dowodu osobistego lub paszportu,

c) podpisanie (na koncie czytelniczym) zobowigzania o przestrzeganiu
regulaminu,

d) przedtozenie pisemnego "Oswiadczenia", ktérego wzér stanowi
zatacznik K do niniejszego regulaminu.

5.5.2. w przypadku studentéw:
a) okazanie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS) aktualnej na
biezacy rok akademicki,

b) okazanie dowodu osobistego lub paszportu,

c) podpisanie (na koncie czytelniczym) zobowigzania o przestrzeganiu
regulaminu.

5.5.3. w przypadku doktorantdw i stazystow:
a) przedtozenie oéwiadczenia podpisanego przez opiekuna naukowego,
b) okazanie dowodu osobistego lub paszportu,

c) podpisanie (na koncie czytelniczym) zobowigzania o przestrzeganiu
regulaminu,

d) przediozenie pisemnego "Os$wiadczenia", ktérego wzor stanowi
zatacznik K do niniejszego regulaminu.

5.5.4. w przypadku pracownikdéw administracji centralnej:
a) okazanie dowodu osobistego lub paszportu,

b) podpisanie (na koncie czytelniczym) zobowigzania o przestrzeganiu
regulaminu,
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c) przedtozenie pisemnego ,Oswiadczenia”, ktérego wzér stanowi
zatacznik K do niniejszego regulaminu.
5.5.5. warunki otwarcia konta emerytowanym pracownikom naukowo-
dydaktycznym wydziatu okresla regulamin biblioteki danego wydziatu.
5.6. Pracownicy rozwigzujacy umowe o prace lub wyjezdzajacy za granice na okres
diuzszy niz 3 miesigce zobowigzani sa do zwrotu wszystkich wypozyczonych
materiatow bibliotecznych.

5.7. Wszyscy studenci oraz doktoranci AGH zobligowani sg do regulowania
zobowigzan bibliotecznych w terminach okreslonych przez biblioteke. W celu
rozliczenia sie z Uczelnig obowigzuje potwierdzenie uregulowania zobowigzan
wobec biblioteki odpowiedniej jednostki organizacyjnej na karcie obiegowej.

5.8. Wszystkich uzytkownikow biblioteki obowigzuje zwrot wypozyczonych ksigzek
lub prolongata terminu ich zwrotu. Przy prolongowaniu terminu zwrotu
czytelnicy zobowigzani sg przedtozy¢ wypozyczone materiaty. Nie prolonguje sie
terminu zwrotu ksigzek, na ktérych wypozyczenie oczekujg inni czytelnicy.

5.9. Biblioteka moze zawiesi¢ czytelnika w prawach korzystania z wypozyczen na
okreslony czas lub na state w przypadku:

— przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek i braku reakcji na
upomnienia,

— na wniosek innej biblioteki, w ktorej czytelnik przekroczyt przepisy
regulaminu.

6. Odpowiedzialno$¢ za wypozyczone materiaty biblioteczne

6.1. Czytelnicy ponosza petng odpowiedzialnos¢ materialng za wypozyczone
materiaty biblioteczne.

6.2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia Iub niezwrécenia materiatow
wypozyczonych z biblioteki czytelnik zobowigzany jest do uregulowania
roszczen odszkodowawczych wedtug nastepujacej kolejnosci:

— odkupienia takiej samej lub innej, potrzebnej bibliotece pozycji,

— w przypadku pozycji szczegdlnie cennej, jak rowniez czasopism -
sporzadzenia na witasny koszt kserokopii zagubionej pozycji oraz jej
oprawienie,

— w szczegodlnych przypadkach - wptacenia wartosci zagubionej pozycji,
zwielokrotnionej zgodnie z przelicznikami ustalonymi przez Komisje
Inwentaryzacyjng Zbioréw Bibliotecznych (KIZB).

6.3. Kierownik jednostki organizacyjnej winien wyznaczy¢ osobe do rozliczania ze
zobowigzan w stosunku do biblioteki tych pracownikow, z ktéorymi rozwigzano
stosunek pracy lub ktérym udzielono zgody na (trwajacy dtuzej niz 3 miesigce)
urlop bezptatny lub wyjazd za granice.

6.4. Bibliotekarz ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za materiaty biblioteczne
wypozyczone osobom nieuprawnionym.

6.5. Rektor, na wniosek dziekana wydziatu/kierownika jednostki pozawydziatowej,
moze ustali¢ cenniki ustug bibliotecznych i optat dla poszczegdlnych bibliotek
sieci uczelnianej.

Niniejszy regulamin ma charakter ogdlny i stanowi podstawe do opracowania
wewnetrznych regulamindéw, uwzgledniajacych specyfike poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych Uczelni.
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